
Créer un message d'absence ou hors du bureau sur Zimbra

1) Cliquer sur l’onglet préférence de votre Webmail Zimbra. 

2) Cliquer sur "Hors du bureau" dans le menu de gauche.
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3) Dans le champ "Absent", cocher "Envoyez un message de réponse automatique".
Dans la partie de "Message de réponse automatique", indiquer le message que vous 
voulez faire apparaître.

4) Dans le champ expéditeurs externes vous pouvez choisir d'envoyer un message de 
réponse automatique à l’expéditeur que vous souhaitez. 
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5) En cochant la case "Délai", vous avez la possibilité de choisir la date et l'heure de 
début et de fin de diffusion de votre message d'absence. 

6) Puis sauvegarder les paramètres  en haut à gauche. 
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